INSTRUCTIUNEA nr 4 din data 27.11.2012

Avéand in vedere;

Faptul ¢ potrivit Ghidului Solicitantului documentele justificative anexate la cererile
de rambursare aferente proicctelor care presupun finantarea partialid a cheltuielilor de
personal efectuate de beneficiari in perioada 01.01.2012-31.12.2015, personalul care nu are
atributii 100% in domeniul instrumentelor structurale — Obiectivul Convergenta "va completa
Joi de lucru cu activitati in domeniul IS — Obiectivul Convergentd, iar pentru personalul care
are atributii 100% in domeniul 1S — Obiectivul Convergentd, fie se vor completa foi de lucru
cu activitafi in domeniul IS — Obiectivul Convergenta, fie se vor prezenta fise de post pentru
personalul respectiv, in care scopul activitdfii vizeazd doar 1S — Obiectivul Convergentd si
atributiile sunt numai in domeniul instrumentelor structurale — Obiectivul Convergentd”,
precum si unele discrepante aparute in procesul de verificare a cererilor de rambursare intre
fisele de post si foile de lucru anexate de beneficiari,

Numeroasele solicitari din partea beneficiarilor privind simplificarea modului de
intocmire a documentelor justificative aferente cererilor de rambursare pentru proiectele ce
vizeazd rambursarea cheltuielilor de personal pentru perioada 01.01.2012 - 31.12.2015,

in temeiul art.1, alin.2, lit. j din ordinul MAEur nr.366/16.05.2012. privind stabilirea
atributiilor specifice i a limitelor de competente domnului Alexandru Rizvan Cotovelea,
secretar de stat in cadrul Ministerului Afacerilor Europene

Autoritatea de Management pentru Programul Operational Asistentd Tehnica
emite prezenta Instructiune:

1. Pentru perioada 01.12.2011 - 31.01.2013 AM POAT va accepta transmiterea unei
Declaratii pe proprie raspundere a reprezentantului legal privind activitatile desfasurate de
personalul implicat in gestionarea Instrumentelor Structurale — Obiectivul Convergenta,
insotitd de un Tabel nominal, conform Modelului anexat prezentei Instructiuni.

Aceastd declaratie pe proprie rispundere va fi acceptati in cazul in care fisele de
post precizeazd atributii specifice in domeniul gestiondrii asistenfei financiare
nerambursabile comunitare reprezentind minimum 75% din totalul obiectivelor si
atributiilor de serviciu si pentru indeplinirea cirora aloci minimum 75% din
timpul total alocat indeplinirii tuturor atributiilor de serviciu previzute in fisa
postului conform H.G. 595/2009 cu completirile si modificirile ulterioare.

In cazul in care fisele de post precizeazi distinct un procent privind activitatile
desfisurate in domeniul gestionarii asistentei financiare nerambursabile comunitare
si respectiv un procent privind alte activitiiti desfasurate, nu se va lua in considerare
aceastd declaratie. Exemple:

e “Atributiile postului — atributii specifice gestionirii asistentei financiare
nerambursabile reprezintd 75% din totalul atributiilor de serviciu, 25% alte
activitiati”;

e “Un procent de 100% din atributiile mentionate in fisa de post reprezinti
atributii  specifice  domeniului  gestiondrii  asistentei  financiare
nerambursabile din care 99% pentru atributii specifice in domeniul IS -
Obicctiv de convergenti, 1% alte activititi / PHARE / ISPA / alte fonduri
care nu sunt in domeniul IS - Obiectiv convergenti, etc.



2.

b

Pentru persoanele ale caror fise de post nu vizeaza exclusiv 100% din timpul de lucru pe
activitdti in domeniul Instrumentelor Structurale — Obiectivul Convergentd si nu se
intocmeste declaratia mai sus mentionati se vor completa foi de lucru conform
prevederilor din Ghidul Solicitantului — versiunea octombrie 2012.

AM POAT precizeaza faptul ca prezenta Instructiune are un caracter temporar,
beneficiarilor de proiecte care presupun finanfarea partiala a cheltuielilor de personal
efectuate de beneficiari in perioada 01.01.2012-31.12.2015, le revine obligatia de
modifica fisele de post aferente personalului din subordine in sensul introducerii de
atributii care vizeaza activitatii 100% din timpul lucrat in domeniul Instrumentelor
Structurale — Obiectivul Convergenta, pana cel tarziu 31.01.2013.

Avand in vedere faptul ca prezenta instructiune are caracter temporar si se doreste a fi o
mésurd luatd in sprijinul beneficiarilor, AM POAT precizeaza faptul ¢a aceastd Declaratie
pe proprie raspundere va putea fi transmisa pentru perioada 1.12.2011 - 31.01.2013, doar
pentru acele persoane care au desfasurat activitati 100% pe Obiectivul Convergenta. In
cazul in care beneficiarii de proiecte care presupun finantarea partiala a cheltuielilor de
personal efectuate de beneficiari in perioada 01.01.2012-31.12.2015, nu modifica fisele
de post pani cel tarziu 31.01.2013 in sensul prezentei Instructiuni, vor atasa la cererile de
rambursare foi de lucru conform prevederilor din Ghidul Solicitantului — versiunea
octombrie 2012,

Serviciul de Management Financiar si Serviciul de Strategii din cadrul Autoritatii de
Management pentru POA'T vor duce la indeplinire prezenta instructiune.




DECLARATIE
privind activitatile desfasurate de personalul implicat in gestionarea

instrumentelor structurale - Obiectivul Convergenta

Subsemnatul ........, reprezentant legal din cadrul...... pentru proiectul “.....”,
cod SMIS........, declar pe propria raspundere, ca personalul prevazut in tabelul
anexat, angajat in cadrul urmatoarelor StruCtUri: .....coocooicvociocicciccciiciceiieieeeees @

desfasurat in perioada mentionata in tabelul anexat, activitati care vizeaza doar
instrumente structurale - Obiectivul Convergenta, reprezentand 100% din timpul

corespunzator indeplinirii atributiilor de serviciu.

N Data :

Reprezentant legal
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